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	用人单元
名称
	岗位
名称
	岗位
等级
	岗位职责和工作内容
	聘用
类型
	招聘人数
	所需专业
	学历
	其它要求

	党政综合办公室
	综合事务协管
	初级
	岗位职责
协助党政综合办公室的综合事务管理工作。
工作内容：
1） 协助对外联络、来访接待等相关工作； 

2） 协助各类台级工作会议的会务工作；

3） 协助公费医疗管理、工会活动等相关工作；

4） 承办领导交待的其他工作。

	非在编项目聘用
	1人
	行政管理、新闻、文秘类专业
	大学本科及以上
	具有从事办公室事务相关工作经历者优先


